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INSTRUCTIVO PARA EL ACCESO AL 
AULA VIRTUAL, PARA INSCRIPTORAS  

E INSCRIPTORES 

Con la finalidad de agilizar la reportabilidad de los cursos 
de Inducción General a la Administración del Estado y 
que puedan estar informados del desempeño de las 
funcionarias y funcionarios de su dependencia, hemos 
generado un nuevo perfil en nuestra aula virtual, el 
cual les permitirá descargar informes de resultados y 
participación. 

El presente documento detalla los pasos a seguir para 
ingresar a nuestra plataforma y descargar los informes 
de sus instituciones.  
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En esta sección ingrese su rut y contraseña:	2.

Para todos los casos el usuario y 
contraseña será:

Ingrese al portal CEA:  
www.ceacgr.cl,  y haga click en  
la sección “Accede Aula Virtual”:

1.

Una vez dentro de nuestra Aula Virtual, 
ingrese a la sección para inscriptoras 
e inscriptores, tal como lo indica la 
imagen:

3.

NOMBRE DE USUARIO  
Rut completo con digito verificador  
sin puntos ni guión. ej: 12001442k 

CLAVE DE ACCESO
Rut completo con digito verificador  
sin puntos ni guión. ej: 12001442k 
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En el informe encontrarán:

• Datos de persona funcionaria: Rut, nombre, apellidos, institución y correo    	
electrónico.

• Datos del curso: Curso, grupo (se refiere a la versión del curso) fecha inicio, fecha 
finalización.

• Desempeño de la persona funcionaria: Participación (se refiere si el curso está 
completo, sin participación o incompleto), estado (aprobado, reprobado), estado 
del curso (en curso o finalizado), nota (escala: 1 a 100%) y nota (escala: 1 a 7)

Luego ingresarás a la siguiente pantalla, donde podrás descargar reportes del curso:4.

i Alejandra Campo Díaz
Analista, Secretaría Ejecutiva Consejo CEA
acampod@contraloria.cl
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Otros cursos, 
donde se 

descargan los 
datos generales 

de todos los 
cursos.


